ACTIVIDAD FRECUENCIA DESCRIPCION RESPONSABLE

Eliminar los programas antiguos y archivos temporales.

Eliminar la informacién obsoleta Asegurarnos de guardar de manera segura la Sistemas e

Diagnostico general Mensual |. o o
& 8 informacién. Informatica

Eliminar las entradas de registro invalidas y los accesos directos danados.

Revisar si tiene errores y sectores alterados.

Diagnéstico y exploraciéon del disco y » L . ] ) . . . Sistemas e
datos Mensual  |Verificar espacio disponible, espacio ocupado por archivos innecesarios y porcentaje de Informéatica
fragmentacion.
. . o Encargado del
Escaneo de virus y spyware Semanal |Revisién con antivirus instalado &2
equipo
L . . o N . . Sistemas e
Limpieza interior y exterior Mensual |Soplar con aire comprimido y limpiar superficies exteriores. Informati
nformatica

El mantenimiento aboga por el bienestar y el buen funcionamiento de las istalaciones fisicas se hace de forma preventiva basado
en el conocimiento del estado de las instalaciones y correctiva para reparar averias imprevistas y deterioro de las instalaciones. El
responsable debera facilitar la realizacion de operaciones de mantenimiento o reparacion a los especialistas correspondientes.




